FORMATO PARA INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES 

DE TECNICOS ACADEMICOS 

DATOS PERSONALES

NOMBRE

CATEGORIA Y NIVEL

DEPARTAMENTO

I. ACTIVIDADES DE PRODUCCION Y DE APOYO. 

Describir y cuantificar las actividades realizadas y la relevancia de las mismas: 

-
Señalar si son actividades rutinarias del Departamento o de la sección de trabajo, o bien, los proyectos de investigación asociados, investigadores responsables y grado de colaboración o responsabilidad en los mismos por parte del técnico académico;

-
Tipo de mediciones, análisis, u observaciones realizadas;

-
Equipo e instrumentos empleados;

-
Número de mediciones, análisis, u observaciones;

-
Tiempo consumido. 

II. PRODUCCION CIENTIFICA Y TECNICA. 

Mencionar el área en la que se aplica cada punto (por ejemplo: trabajo en laboratorios u observatorios, manejo de material bibliotecario, servicios de cómputo o de organización editorial, soporte diverso para proyectos, etc.)

II.1. DESARROLLOS TECNOLOGICOS. Elegir y/o especificar el tipo de desarrollo tecnológico. Señalar en cada caso la relevancia de la actividad.

a)
Instalación y puesta en operación de infraestructura (equipos y laboratorios).

b) 
Mantenimiento (correctivo y/o preventivo) y operación. Tipo de equipo, proyecto(s) beneficiado(s), titular(es) del (los) proyecto(s).

c) 
Construcción, mejoramiento e innovación de equipos, instrumentos y software.

d) Desarrollo y creación de infraestructura. 

e) 
Levantamiento de información y toma de datos en campo.

II.2. SERVICIOS DE APOYO. Señalar en cada caso: número de proyecto asociado, titular o colaborador

ejecutor del mismo, y número de  personas o instituciones beneficiadas.

a) 
Servicios internos

b) 
Servicio a otras dependencias de la UNAM

c) 
Servicio a instituciones externas

II.3. INFORMES Y REPORTES TECNICOS. Anotar en cada caso: autor(es), título, vol. y páginas; en su caso, proyecto asociado.

a) Comunicaciones técnicas 

b) Reportes técnicos 

c) Otro tipo de reportes 

II.4. COLABORACION O RECONOCIMIENTOS EN PUBLICACIONES Y PROYECTOS DE

INVESTIGACION. 

Reconocimiento explícito: en publicación señalar la página y describir la publicación de acuerdo con el inciso 5); en  proyecto proporcionar número de proyecto y nombre del responsable; o bien, presentar carta de agradecimiento. 

II.5. AUTORIA EN PUBLICACIONES

a) 
Artículos arbitrados: autor(es), título, nombre de la revista, vol., año, no. y páginas.

b) Artículos no arbitrados: autor(es), título, nombre de la revista, vol., año, no. y páginas.

c) 
Resúmenes en extenso: autor(es), título, nombre del evento, ciudad, país, fechas.

d) 
Libros técnicos: autor(es), título, capítulos, título libro, editor, ciudad, país, no. de páginas, año.

III. DOCENCIA Y DIVULGACION

III.1. ASESORIA Y CAPACITACION. 

Señalar a quién o a quienes  se impartió la actividad (en caso de grupos mayores de 5 personas, señalar sólo el número de participantes): estudiantes o personal académico (de la UNAM o externo), y grado de responsabilidad en la asesoría y/o capacitación como responsable directo o como delegado.

III.2. PLATICAS Y/O SEMINARIOS. 

Lugar, día, fecha, nombre de la ponencia. 

III.3. CATEDRAS Y CURSOS IMPARTIDOS. 

Señalar: nombre, nivel, institución y dependencia, número de horas semana/mes, año, semestre y número de alumnos.

III.4. SERVICIOS SOCIALES. 

Nombre del estudiante, institución, fechas de inicio y término, así como nombre del responsable (directo o delegado).

III.5. TESIS. 

a) 
Dirigidas.

En proceso: nombre del estudiante, nivel, dependencia.

Terminadas: nombre del estudiante, nivel, dependencia, fechas de inicio y término.

b) Apoyo a tesistas.

En proceso: nombre del estudiante, nivel, dependencia, nombre del responsable oficial.

Terminadas: nombre del estudiante, nivel, dependencia, inicio y término; nombre del responsable oficial.

III.6. PARTICIPACION EN COMITES ACADEMICOS (Comités de carrera, jurado de exámenes, comités tutoriales, etc.)

III.7. PRODUCCION DE MATERIAL DIDACTICO 

Señalar tipo, y tiraje en su caso, de material como apuntes, libros, antologías, material audiovisual, hojas diseñadas para el WEB, trípticos, etc…, con nombre o título, autor o coautor.

III.8. PUBLICACIONES DE DIVULGACION

Señalar tipo y tiraje en su caso de material como apuntes, libros, antologías, material audiovisual, hojas diseñadas para el WEB, trípticos, etc…, con nombre o título, autor o coautor.

IV. SUPERACION ACADEMICA

IV.1.- ASISTENCIA A CURSOS Y EVENTOS ACADEMICOS FORMATIVOS

Nombre del curso o evento, institución organizadora (señalar claramente si es UNAM o externa), fecha, lugar, número de horas, tipo de reconocimiento.

IV.2.- PARTICIPACION EN CONGRESOS, REUNIONES, ETC…

Anotar en cada caso: Nombre de la ponencia, evento, lugar, fecha de publicación de resumen.

a) Científicas o técnicas:

Nacionales (diferenciar UNAM de las externas)

Extranjeras 

b) De divulgación :

Nacionales (diferenciar UNAM de las externas)

Extranjeras 

IV.3.- ESTUDIOS REALIZADOS Y GRADOS OBTENIDOS. 

Nivel y grado, fecha de obtención, institución.

IV.4.- DISTINCIONES O APOYOS RECIBIDOS. 

Tipo de distinción o apoyo. En caso de beca, señalar período, nivel de estudios e institución otorgante (CONACyT, DGAPA, DGIA, otras).

IV.5.- ESTANCIAS ACADÉMICAS. 

Lugar y tipo de estancia, período y número de horas.

V. ACTIVIDADES ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS

V.1. ORGANIZACIÓN DE EVENTOS ACADEMICOS.  

Evento, lugar, fecha; señalar su función en el comité organizador.

V.2. PARTICIPACION EN COMITES EDITORIALES. 

Comité, institución; señalar su función dentro del comité editorial.

V. 3. ADQUISICION Y ADMINISTRACION  DE INFRAESTRUCTURA. 

Tipo de proyecto (de grupo/departamento, del IGEF, de la UNAM, externo y/o mixto), financiamiento (recursos presupuestales, DGAPA, CONACYT, otros), nombre del titular y grado de participación del técnico académico.

V.4. PARTICIPACION EN CUERPOS COLEGIADOS (consejo interno, comisiones dictaminadoras,  consejos consultivos, etc.) 

V.5. OTRAS ACTIVIDADES ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS (comités de cómputo, de infraestructura, de organización de vehículos, etc.)

VI. INFORMACION ADICIONAL.

En formato libre y con extensión no mayor a una cuartilla, agregue otra información que considere relevante para su informe de actividades.

